«Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік 
мекемесінің ережесі

Амангелді селосы

Әкімдіктің 
                                                                              2017 жылғы «16» мамырындағы 

№91 қаулысымен 

бекітілген 

«Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі туралы
 ЕРЕЖЕ

                                          1.Жалпы ережелер
1. «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі;

өз құзіреті шегінде мемлекеттік саясатты түсіндіру, ақпаратты-насихаттау топтарының қызметін үйлестіру қызметін жүзеге асыру саласында басшылықты жүзеге асыратын Қазақстан Республикасының мемлекеттік органы болып табылады.
2. «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады.
3. «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі ұйымдық-құқықтық нысанындағы заңды тұлға болып табылады, мемлекеттік тілде өз атауы бар мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері, сондай-ақ Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес қазынашылық органдарында шоттары болады.
    4. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі азаматтық-құқықтық қатынастарға өз атынан түседі.
    5. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі егер заңнамаға сәйкес осыған уәкілеттік берілген болса, мемлекеттің атынан азаматтық-құқықтық қатынастардың тарапы болуға құқығы бар.
    6. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өз құзіретінің мәселелері бойынша заңнамада белгіленген тәртіппен «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі басшысының бұйрықтарын қабылдайды. 
    7. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылымы мен штат санының лимиті қолданыстағы заңнамаға сәйкес бекітіледі.
    8. Заңды тұлғаның орналасқан жері: 110200, Қазақстан Республикасы, Қостанай облысы, Амангелді ауданы,  Амангелді ауылы  Майлин көшесі, 14 үй.
9. Мемлекеттік органның мемлекеттік тілдегі толық атауы - «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі
 Мемлекеттік органның орыс тіліндегі толық атауы: Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»
    10. Осы Ереже «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылтай құжаты болып табылады.
    11. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қызметін қаржыландыру жергілікті бюджеттен  жүзеге асырылады.
    12. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі кәсіпкерлік субъектілерімен «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің функциялары болып табылатын міндеттерді орындау тұрғысында шарттық қатынастарға түсуге тыйым салынады.
2. Мемлекеттік органның миссиясы, мақсаты, мәні, негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері
13. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің мақсаты: мемлекеттік саясатты түсіндіру, ақпаратты насихаттау топтарының қызметін үйлестіру.

14. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің міндеттері:

1) аудан ішіндегі саяси жағдайды талдау, оның өркендеуін болжау, қоғамдық пікірлерді зерттеу;
2) мемлекеттік саясатты түсіндіру, ақпаратты-насихаттау топтарының қызметін үйлестіру;

     3) қоғамдық бірлестіктер мен саяси партиялармен өзара іс-қимыл жасау;

 4) әлеуметтік – экономикалық және саяси сұрақтар бойынша ақпараттарды өңдеп және жинап, оларды бұқаралық ақпарат құралдарға шығуын қамтамасыз ету;
 5) жастар саясаты саласындағы бағдарламаны жүзеге асыру.

 «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі мемлекеттік мекеме құру мақсатында жауап бермейтін қызметтермен айналысуға құқығы жоқ.

15. Функциялары мен құқықтары: 

«Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өз құзіреті шегінде және заңнамада белгіленген тәртіппен, мемлекеттік саясатты іске асыруды қамтамасыз ететін функцияларды жүзеге асырады:

1) аудан ішіндегі саяси жағдайды талдау, оның өркендеуін болжау, қоғамдық пікірлерді зерттеу;
2) мемлекеттік саясатты түсіндіру, ақпаратты-насихаттау топтарының қызметін үйлестіру;
3) қоғамдық бірлестіктер мен саяси партиялармен өзара іс-қимыл жасау;
4) әлеуметтік – экономикалық және саяси сұрақтар бойынша ақпараттарды өңдеп және жинап, оларды бұқаралық ақпарат құралдарға шығуын қамтамасыз ету;
5) мемлекеттік және аймақтық бағдарламалар, Қазақстан Республикасы Президенті мен Қазақстан Республикасы Үкіметінің жарлықтары, өз құзыретіндегі мәселелер бойынша әкімдік қаулылары, аудан әкімінің шешімдері мен өкімдерін орындау жөніндегі есептерді даярлау және бақылауды жүзеге асырады;
6) Бөлім қызметкерлерінің біліктілігін арттыру, даярлау және қайта даярлауды ұйымдастырады; 
7) мемлекеттік өкімет органдары, ұйымдар, мекемелерге сай келетін Бөлімге жүктелген ақпараттық міндеттерді орындау үшін өз құзыреті шегінде ақпарат ала алады;
8) қолданыстағы заңнамаға қайшы келмейтін, бөлімнің мақсаты мен міндетіне жауап беретін басқа функцияларды орындайды. 
3. Мемлекеттік органның қызметін ұйымдастыру
16. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі басшылықты «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі жүктелген міндеттердің орындалуына және оның функцияларын жүзеге асыруға дербес жауапты болатын бірінші басшы жүзеге асырады.

17. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі бірінші басшысын аудан әкімі Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес қызметке тағайындайды және қызметтен босатады.
18. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің бірінші басшысының өкілеттігі:
1) мемлекеттік мекеменің жұмысын ұйымдастырады және басшылық жасауды жүзеге асырады, мекемеге жүктелген функциялардың орындалуына жеке жауапкершілікті мойнына алады;

2) өзінің қызметкерлерiнің жауапкершілік дәрежесін белгілейді және міндеттерін анықтайды;
3) мекеме қызметкерлерін қызметке қабылдайды және қызметтен босатады;
4) мекеме қызметкерлеріне тәртіптік жаза қолданады;
5) өз құзыреті шегінде мекеме қызметкерлері орындауға міндетті, құқықтық актілерді шығарады;
6) оның құзыретіне қатысты, басқа да мәселелерге шешім қабылдайды.
7) белгіленген тәртіппен азаматтардың жеке қабылдауын, өтініштерін, шағымдарын және хаттарын қарауды жүргізеді;
8) сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес жөніндегі заң шеңберінде құқық бұзушылыққа жол бергені және жасағаны үшін жауап береді.

   9) басқа да міндеттерді орындайды.

19. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қабылдаған шешімі бастықтың қол қойған бұйрығымен рәсімделеді. «Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік  мекемесінің өткізген, заңдылықты сақтауды тексеруі оның құзыреті шеңберінде, бастық қол қойған, нұсқамасы негізінде жүзеге асырылады. 

4. Бөлімнің жұмыс режимі
«Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінде жұмыс күні сағат 9.00-де басталады және 18.30-ға дейін созылады, түскі үзіліс сағат  13.00-ден 14.30-ға дейін.
Жауапты  мамандары  үшін нормаланбаған жұмыс күні белгіленеді. Нормаланбаған жұмыс күні бар қызметкерлерге еңбек заңнамасының негізгі ережелері толығымен тарайды. Қызметкерлердің функционалдық міндеттерінің көлемі лауазымдық қағидасымен анықталады.
5. Мемлекеттік органның мүлкі
20. «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің заңнамада көзделген жағдайларда жедел басқару құқығында оқшауланған мүлкі болу мүмкін.
«Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік  мекемесінің мүлкі оған меншік иесі берген мүлік.

21. «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне бекітілген мүлік коммуналдық меншікке жатады.

22.  Егер заңнамада өзгеше көзделмесе, «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі,  өзіне бекітілген мүлікті және қаржыландыру жоспары бойынша өзіне бөлінген қаражат есебінен сатып алынған мүлікті өз бетімен иеліктен шығаруға немесе оған өзгедей тәсілмен билік етуге құқығы жоқ.
6. Мемлекеттік органды қайта ұйымдастыру және тарату
23. «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесін қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге асырылады.
«Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі және оның ведомствоаралық қарамағындағы мемлекеттік мекемелердің тізбесі  

«Амангелді ауданы әкімдігінің Ішкі саясат бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің «Жастар ресурстық орталығы»

___________________________________________
                                                                                                               Утверждено 

Постановлением акимата 

Амангельдинского района 

от17 мая  2017 года 

№91
ПОЛОЖЕНИЕ

Коммунальном государственном

учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»
                                                 1. Общие положения

1. Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»  является государственным органом Республики Казахстан, осуществляющим руководство в сфере разъяснения государственной политики, координация деятельности информационно-пропагандитских групп. 
2. Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»  осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией и законами Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

3. Государственное учреждение «Отдел внутренней политики Амангельдинского  района» является юридическим лицом в организационно-правовой форме государственного учреждения, имеет печати и штампы со своим наименованием на государственном языке, бланки установленного образца, в соответствии с законодательством Республики Казахстан счета в органах казначейства. 

4. Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» вступает в гражданско-правовые отношения от собственного имени.

5. Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» имеет право выступать стороной гражданско-правовых отношений от имени государства, если оно уполномочено на это в соответствии с законодательством.

6. Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» по вопросам своей компетенции в установленном законодательством порядке принимает приказы руководителя коммунального государственного учреждения «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского  района».
7. Структура и лимит штатной численности коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» утверждаются в соответствии с действующим законодательством.  

8. Местонахождение юридического лица: 110200 Республика Казахстан, Костанайская область, Амангельдинский район, село Амангельды  улица Майлина , д 14 .


9. Полное наименование государственного органа на русском языке: Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»
Полное наименование на государственном языке: «Амангелді ауданы әкімдігінің ішкі саясат бөлімі коммуналдық мемлекеттік мекемесі» 
10. Настоящее Положение является учредительным документом коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района». 
11. Финансирование деятельности Коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» осуществляется из местного  бюджета.

         12. Коммунальному  государственному учреждению  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» запрещается вступать в договорные отношения с субъектами предпринимательства на предмет выполнения обязанностей, являющихся функциями коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района».
2. Предмет и цели деятельности, миссия, основные задачи, функции, права и обязанности государственного органа
13.  Цель коммунального государственного  учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» является  разьяснение  государственной политики, координация деятельности информационно-пропагадистских групп.

14. Обязанности коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»:

 1)  проведение анализа внутриполитической ситуации в районе, прогнозирование ее развития, изучения общественного мнения;


2) разъяснение государственной политики, координации деятельности информационно-пропагандистских групп;


3) взаимодействие с политическими партиями, общественными объединениями;


4) сбор и обработка информации по социально-экономическим и политическим вопросам, обеспечение их освещения в средствах массовой информации;


5) реализация программы в области молодежной политики.
Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» не вправе заниматься деятельностью, не отвечающим цели создания коммунального государственного учреждения.
15. Функции и права:
Коммунальное  государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» в пределах своей компетенции и в установленном законодательством порядке осуществляет функции, обеспечивающие реализацию государственной политики:

1) проведение анализа внутриполитической ситуации в районе прогнозирование ее развития, изучения общественного мнения;


2) разъяснение государственной политики, координации деятельности информационно-пропагандистских групп;


3) взаимодействие с политическими партиями, общественными объединениями;


4) сбор и обработка информации по социально-экономическим и политическим вопросам, обеспечение их освещения в средствах массовой информации;


5) осуществляет подготовку отчетов по выполнению государственных и региональных программ, указов Президента Республики Казахстан и Правительства Республики Казахстан, постановления акимат, решения и распоряжения акима района по вопросам своей компетенции;
          6) организовывает повышение квалификации, подготовку и переподготовку работников отдела;

          7) запрашивает и получает в пределах своей компетенци для выполнения возложенных на Отдел задач информацию от соответствующих органов государственной власти, организаций, учреждений;

  

8) выполняет другие функции, отвечающие целям и задачам Отдела, не противоречащим действующему законодательству.
3.Организация деятельности государственного органа.

16. Руководство коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» осуществляется первым руководителем, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» задач и осуществление им своих функций.

17. Первый руководитель коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» назначается на должность и освобождается от должности акимом района согласно действующим законодательством Республики Казахстан.
18. Полномочия первого руководителя Коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»;
1) организует и осуществляет руководство работой государственного учреждения и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на учреждение задач и осуществление им своих функций.


2) определяет должностные обязанности работников; 

3) назначает на должность и освобождает от должности работников учреждения;


4) налагает дисциплинарные взыскания на сотрудников учреждения;


5) в пределах своей компетенции издает правовые акты, обязательные для исполнения сотрудниками учреждения;


6) принимает решения по другим вопросам, отнесенным к его компетенции;

7) рассматривает в установленном порядке писем, жалоб, предложений и личных обращений граждан;
8) несет ответственность за допушения и создание правонарушения в рамках закона о борьбе с коррупцей;
9) выполняет другие функции, возлагаемые на него акимом.

19. Решения, принимаемые оформляются приказами,          подписываются руководителем. Проверки соблюдения законодательства, проводимые коммунальнным государственным учреждением  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» в рамках его компетенции, осуществляются на основании предписаний, подписываемых руководителем.

4. Режим работы отдела.

Рабочее  време в  коммунальном государственном учреждение «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»  начинается с 9.00 часов дня и продолжается до 18.30 часов вечера, обеденный перерыв с 13.00 часов до 14.30 часов дня.

Для ответственных работников назначается не нормативный рабочий день. Служащим с не нормированным рабочим днем распространяется все основные правила трудового законодательства. Объем функциональных обязанностей определяется должностными инструкциями.   
                                5. Имущество государственного органа

20. Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» может иметь на праве оперативного управления обособленное имущество в случаях, предусмотренных законодательством.

Имущество коммунального государственного учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» имущества, переданного ему государством. 
21. Имущество, закреплённое за коммунальным государственным учреждением  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» относится к коммунальной собственности.

22. Коммунальное государственное учреждение  «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района» не вправе самостоятельно отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств выданных ему по плану финансирования, если оно не установлено законодательством.  
6. Реорганизация и упразднение государственного органа
23. Реорганизация и упразднение Коммунальное государственное учреждение  Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района осуществляются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

Перечень организаций, находящихся в ведении коммунального государственного учреждения «Отдел внутренней политики акимата Амангельдинского района»
«Молодежный ресурсный центр отдела внутренней политики акимата Амангельдинского района»

_________________________
