
1.Жалпы ережелер
           1. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі қоғамдық қатынаста жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару құзыретін, ұйымның жергілікті атқарушы органның қызмет тәртібін анықтайтын саласында (ларында) басшылықты жүзеге асыратын Қазақстан Республикасының мемлекеттік органы болып табылады.
          2. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінде ведомствалары жоқ.
3. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  өз қызметін Қазақстан Республикасының   Конституциясына  және   заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай- ақ осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады
4. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекеме  ұйымдық –құқықтық нысандағы заңды тұлға болып  табылады, мемлекеттік тілде өз атауы,  мөрі мен мөртаңбалары, белгіленген  үлгідегі  бланкілері, сондай-ақ  Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес қазынашылық органдарында шоттары бар.
5.«Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі   азаматтық – құқықтық  қатынастарға өз атынан түседі.
           6.«Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  егер заңнамаға сәйкес   осыған уәкілеттік берілген болса, мемлекттің атынан азаматтық –құқықтық  қатынастардың тарапы болуға құқығы бар.
          7.«Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  өз құзыретінің  мәселелері бойынша заңнамада белгіленген  тәртіппен  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің басшысының бұйрықтарымен  және Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген басқа да актілермен рәсімделетін шешімдер қабылдайды.
           8.«Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі   құрылымы мен санының  лимиті қолданыстағы заңнамаға сәйкес бекітіледі.
           9.Заңды тұлғаның орналасқан жері: 150218, Қазақстан Республикасы Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылы  Ленин 2 көшесі.                                                                     
10.Мемлекеттік органның толық атауы мелекеттік тілде «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық  мемлекеттік мекемесі 
Орыс тілінде: коммунальное  государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»
            11. Осы Ереже  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылтай құжаты болып табылады.
            12. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің  қызметін қаржыландыру Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының  жергілікті  бюджетінен жүзеге  асырылады.
            13. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне әсіпкерлік  субъектілермен Аппарат функциялары болып табылатын міндеттерді  орындау тұрғысында шарттық қатынастарға түсуге тыйым салынады .
          Егер  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  заңнамалық актілермен кірістер әкелетін қызметті жүзеге асыру құқығы берілсе, онда  осындай қыметтен алынған кірістер республикалық бюджеттің кірісіне жіберіледі.

2. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің миссиясы , негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері

   14. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің  миссиясы: Қазақстан Республикасы Президентінің мемлекеттік саясатын жүргізудегі ауыл аймағы әкімінің қызметін қамтамасыз ету және Қазақстан Республикасының барлық аймақтық басқару орындары мен жергілікті орындаушы ұйымдардың қызмет етулерін келісімдеу, аймақтағы әлеуметтік және экономикалық үрдістердің басқарылуын жүзеге асыру, Үкіметтің реформаларды тереңдету жөніндегі жүзеге асыру механизмдерін жетілдіру. Қазақстан Республикасы Заңдарының, Президенттің актілерін, облыс пен аудан әкімдерінің шешімдері мен өкімдерін, олардың жүзеге асырылуын, тәртіп бұзушылықтарды, орындалмау естептерін, әкімият инфрақұрылымының және электрондық қызмет көрсетілуіне қалайлы және жайлы жағдайларының жасалуын бақылауға алу.
        15. Міндеттері: 
- Қазақстанның заңнамаларын талқылау бойынша жұмыс жүргізу;
- Мемлекеттік қызметшілердің және түгел ел тұрғындардың құқықтық сауаттылық деңгейін арттыру. 
- Бұқаралық ақпарат құралдарымен өзара іс-қимылын құқықтық талқылау жұмысын жаңа ақпараттық технологияда жасау, дүниежүзілік «Интернет» желісіне қосылу.  
- Ғылыми зерртеудің жандануы, өзекті проблемалар бойынша құқық түсіндіру жұмыстары мен жалпы оқытуды өткізу. 
        16.Функциялары:
         1. Аппараттық-талдау:
- оның қатысуымен өтетін үйлестіру-кеңесшілік органдар, жиналыстар, отырыстар, кездесулер және тағы   басқа шараларда округ әкімінің қызметін ұйымдастыру-құжаттамалық қамтамасыз ету;
  - жергілікті мемлекеттік басқару жүйесін жетілдіру, аумақтық әлеметтік-экономикалық саясатының негізгі бағыттарын белгілеу, шараларды, нысаналы кешенді бағдарламаларды, стратегиялық жоспарларды әзірлеу жөніндегі жергілікті атқарушы органдар  қызметіне жәрдемдесу;
  - округ әкіміне округтағы қоғамдық-саясаттық, әлеуметтік-экономикалық жағдайын жүйелі талдау негізінде ақпараттық- анықтамалық материалды дайындау;
 - қоғамның  пікірін зерттейді, халықтың әрбір әлеуметтік топтар арасында жалпы елде және ауданда жүргізіліп жатқан мемлекеттік саясат туралы ақпараттық жұмысты ұйымдастырады, басқару шешімдерді қабылдау үшін мәліметтерді қорытындылайды, ұсыныстарды, қорытындыларды жасайды;
- бұқаралық ақпарат құралдарында округ әкімі қызметінің жарықтандырылуын қамтамасыз ету;
- халық арасындағы ағарту жұмысты ұйымдастыру және мал дәрігерлік саласындағы білімдерді насихаттау.
2.Ұйымдастыру –құқықтық:
 - нормативтік құқықтық актілер және округ әкімінің құқықтық актілердің жобаларын дайындау, ереже шығармашылығын жетілдіру; 
-  барлық мемлекеттік органдармен, сондай-ақ меншіктің барлық нысандағы ұйымдармен  қарым қатынатар жүзеге асырылады;
  - Қазақстан Республикасының «Мемлекеттік қызмет туралы» Заңымен, оны іске асыру үшін қабылданған Қазақстан Республикасы Президентінің  Жарлықтарымен және Үкіметтің Қаулыларымен, еңбектік заңдылығымен сәйкес  қадрлық жұмысты жүргізеді. Бос орын әкімшілік мемлекеттік қызметшілердің лауазымдарына  тағайындау және уақытша қызметін атқаруға  мақұлдауға ұсыну мәселелері жөнінде ұсыныстарды дайындау;     
   - Қазақстан Республикасы Заңдарын, Президент Жарлықтарын; Үкімет және әкімдігінің  Қаулаларын, облыс, аудан әкімінің шешімдері мен өкімдерінің орындалуын бақылау жөнінде, құзырет шегіндегі жұмысты ұйымдастыру;   
 - «Мал дәрігерлік туралы» Қазақстан Республикасының Заңын және мемлекеттік саясатын жүзеге асыруын қамтамасыз ететін міндеттерді іске асыру, мал дәрігерлік саласындағы малдың иелерімен, ауыл шаруашылық тауар өндірушілерімен, шаруа, (фермер) қожалықтарымен Қазақстан Республикасының заңдылық талаптарын сақтауына бақылауды іске асыру және мал дәрігерлік  лицензиат-дәрігерлерімен ауылдық округінің аумағында малдардың жұқпалы  ауруларын жою, диагностика және алдын алу жөніндегі эпизотияға қарсы іс-шаралар жоспарының орындалуын бақылау және дайындау;
- Мал дәрігерлік препараттарды қолдану мен сақтауына бақылауды іске асыру. Ауыл шаруашылық малдарға идентификация жүргізу, малдардың идентификация бойынша деректер базасын қалыптастыру. Әкімшілік-аумақтық бірлігіне сәйкес аумағында күші бар мал дәрігерлік құжаттар мен анықтамаларды беруді іске асыру. Мал сою алдындағы тексеріп қарауды іске асыру, жануарлардан алынатын шикізат пен өнімдерді тасымалдау, сақтау, өндеу, дайындау (сою) бойынша ұйымдарды бақылау;
- қылмысқа қарсы, сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес, құқық тәртібін және заңдылығын сақтау мәселелері жөніндегі құқық қорғау және басқа мемлекеттік органдармен жергілікті атқарушы органдарының өзара әсерін қамтамасыз ету;
- қаңғыма жануарлады ұстау және құрту жөніндегі жұмысты ұйымдастыру, мал қорымын күтіп ұстау және құрылысы. Мал дәрігерлік  саласындағы уәкілетті органдарымен орнатылған тәртіп және нысан бойынша мал дәрігерлік есеп пен есептілік. Халық арасындағы ағарту жұмысты ұйымдастыру және мал дәрігерлік саласындағы білімдерді насихаттау;
- өз құзырет шегінде әскери міндет пен әскери қызмет туралы, азаматтық қорғаныс, сонымен қатар жұмылдыру және жұмылдыру дайындығы жөніндегі заңдылықтың орындалуын ұйымдастырып қамтамасыз етеді.
 3.Материалдық – техникалық:
- округ әкімінің қызметін қаржылық-шаруашылық және материалдық-техникалық қамтамасыз етеді;
- еңбек ету және демалу үшін қолайлы әлеуметтік-тұрмыстық жағдайды жасайды. Қызметтік кабинеттерді, мәжіліс залдарды норматітік талаптарға сәйкес техникалық қамтамасыз етеді;
17.Құқықтары мен міндеттері: 
- мемлекеттік және мемлекеттік емес органдармен және ұйымдармен қызметтік хат алмасуды 
- аппарат құзыретіне жататын мәселелер бойынша лауазымды тұлғалардан және мемлекеттік органдарынан құжаттарды және тағы басқа  материалдарды, қажетті ақпаратты алу және сұрап алу;
- әкімдіктің мәжілістеріне, аудандық бөлімдерінің, басқармалары мен комитеттердің алқаларында қатысуға;
- қолданыстағы заңнамамен сәйкес басқа да өкілетті жүзеге асырылады;
- өз құзырет шегінде жер қатынастарын жүзеге асыруын реттейді; 
- кәсіпкерлік қызметке дамуын шаруа немесе фермерлік шаруаның ұйымдастыруына жәрдемдесу;
- өз құзырет шегінде әскери міндет пен әскери қызмет туралы, азаматтық қрғаныс, сонымен қатар жұмылдыру және жұмылдыру дайындығы жөніндегі заңдылықтын орындалуын қамтамасыз етеді;
- Қазақстан Республикасы заңнамасының орнатқан тәртібі бойынша әділет органы жоқ өңірлерде нотариалдық әрекеттерді жасауды ұйымдастырады;
- әр шаруашылық есепті жүзеге асырады;
- жергілікті өзін - өзі басқару органдармен өзара әрекет жасайды;
- өз құзырет шегінде елді мекендерде сумен жабдықтауды және су пайдалану сұрақтырын ұйымдастырады;
- қәсіпқой емес медиатордың тізілімін жүргізеді; 
- елді мекендерде абаттандыру, жарықтандыру, жасылдандыру және санитарлық тазалық жұмыстарын ұйымдастырады; 
- туыстары жоқтарды жерлеуді және жерленгендердің зираттарын және басқа да жерленген орындарын тиісті жағдайда күтіп ұстау бойынша қоғамдық жұмыстарды ұйымдастыру;
- тарихи және мәдени мұраны сақта бойынша жұмыстарды ұыймдастырады.

3.  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты»  коммуналдық мемлекеттік 
мекемесінің  қызметін ұйымдастыру

         18. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің басшылығы. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне  жүктелген міндеттердің орындалуына және оның функцияларын жүзеге асыруға  дербес жауапты болатын ауылдық округінің әкімі жүзеге асырады.
         19. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің  ауылдық округі әкімін Қазақстан Республикасы Президентінің анықталған тәртіп бойынша қызметке тағайындайды және қызметтен босатады және аудан әкімінің тікелей басшылығымен жұмыс істейді.
         20. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің ауылдық округі әкімінің өкілеттілігі:
1) Аппараттағы ішкі еңбек тәртібін орнатады;
2) Аппарат қызметкерлерінің міндеттері мен өкілеттіліктерін айқындайды;
3) Аппарат қызметкерлерінің мемлекеттік қызметі мен еңбег кодексі жөніндегі заңнамасына сәйкес тәртіптік жауапкершілікке тартады;
4) Аппараттағы мемлекеттік қызметі жөніндегі заңнамасының орындалуын қамтамасыз етеді;
5) шешімдер мен өкімдер шығарады;
6) қолданыстағы заңнамасына сай қызметкерлермен жұмысты ұйымдастырады;
7) өз құзыреттілігі шегінде қызметтік құжаттамаларға өз қолын қолды;
8) Аппарат қызметкерлерін іссапарға жіберіп отырады;
9) Азаматтардың жеке қабылдануын жүзеге асырады;
10) нормативтік-құқықтық актілерді, бағдарламалар және басқа да құжаттардың проектілерін құрастыру жұмысшылар топтарын құрады;
11) Аппараттың қаржыларын пайдаланады, қаржылық құжаттарға қалын қояды;
12) Аппарат қызметкерлеріне орындалуы міндетті нұсқаулар береді;
13) Ер азаматтарының   және  әйелдердің  тең   құқықтығын   заңнама  кепілдігіне сай    орындалуын  қамтамасыз    етеді. 
14) Аппараттың қызметкерлерінің  антикоррупциялық  құқықтарының  заңдылықтарын сақтау  үшін   жауапкершілік  етеді.
15) Қазақстан Республикасының заңнамасына сай басқа да қызметтерді атқара алады.
Аппарат бірінші басшысы болмаған кезеңде оның өкілеттіліктерін қолданыстағы заңнамаға сәйкес оны алмастыратын тұлға орындайды.
          21.Аппаратты Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес қызметке тағайындалатын және қызметтен  босатылатын   округ әкімі басқарады.
22.Қазақстан Республикасының заңына сәйкес аппарат округ әкімі атынан еңбек ұжымымен қарым қатынасқа тұрады.

4. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің мүлкі

              23.  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі заңнамада көзделген жағдайларда жедел басқару құқығында оқшауланған мүлкі болуы мүмкін.
«Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің  мүлкі оған меншік иесі берген мүлік, сондай-ақ  өз қызметі нәтижесінде сатып алынған мүлік (ақшалай  кірістерді қоса алғанда) және Қазақстан Республикасының заңнамасында тыйым салынбаған өзге де көздер есебінен қалыптастырылады.
             24. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне бекітілген мүлік мемлекеттік   коммуналдық меншікке жатады.
             25.Егер заңнамада өзгеше  көзделмесе,  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өзіне бекітілген мүлікті және қаржыландыру жоспары  бойынша өзіне бөлінген қаражат есебінен сатып алынған  мүлікті өз бетімен иеліктен шақыруға немесе оған өзгедей тәсілмен билік етіге құқығы жоқ.
            


5. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық 
округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің филиалдары мен өкілдіктері

26. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық  мемлекеттік мекемесі филиалдар мен  өкілдіктерді құра алмайды.

6. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық 
округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің  Ережесіне  өзгертулер  мен толықтырулар енгізу тәртібі

27.  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің Ережесіне өзгертулер мен толықтырулар  Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы  әкімдігінің  қаулысымен енгізіледі.

7.   «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесін қайта 
ұйымдастыру  және тарату

          28.  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесін  қайта ұйымдастыру және тарату Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес жүзеге  асырылады.

8.   «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жұмыс уақытының режимі

        29. Аппаратта жұмыс күні сағат 9.00 басталады және 18.30-ге дейін жалғасады, түскі үзіліс — сағат 13.00-ден 14.30-ге дейін. Жұмыс күндері дүйсенбіден жұмаға дейін, демалыс күндері сенбі және жексенбі.
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1.Общие положения
           1. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима  Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» является  государственным органом Республики Казахстан, осуществляющим руководство в сфере  общественных отношении в области местного государственного управления и самоуправления, определяет компетенцию, организацию, порядок деятельности местного исполнительного органа.
           2. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  ведомств не имеет.
           3. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией и законами Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.
4. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  является юридическим лицом в организационно-правовой форме государственного органа  имеет печати и штампы со своим наименованием на государственном языке, бланки установленного образца, в соответствии с законодательством Республики Казахстан счета в органах казначейства.
5. Коммунальное государственное учреждение  «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» вступает в гражданско-правовые отношения от собственного имени.
6. Коммунальное государственное учреждение  «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» имеет право выступать стороной гражданско-правовых отношений от имени государства, если оно уполномочено на это в соответствии с законодательством.
 7. Коммунальное государственное учреждение  «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» по вопросам своей компетенции в установленном законодательством порядке принимает решения, оформляемые приказами руководителя коммунального  государственного  учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» и другими актами, предусмотренными законодательством Республики Казахстан.
8.Структура и лимит штатной численности коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» утверждаются в соответствии с действующим законодательством.
9. Местонахождение юридического лица. 150218 Республика Казахстан
Северо-Казахстанская область Акжарский район село Акжаркын улица Ленина 2. 
10. Полное наименование государственного органа  на государственном языке: «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданы Ақжарқын ауылдық округі әкімінің аппараты» коммуналдық мемлекеттік мекемесі.
На русском языке:   коммунальное  государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  
11.Настоящее Положение является учредительным документом коммунального  государственного учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» 
12. Финансирование деятельности  коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  осуществляется из    местного бюджета Акжарского района Северо-Казахстанской области.
13. Коммунальному государственному учреждению «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  запрещается вступать в договорные отношения с субъектами предпринимательства на предмет выполнения обязанностей, являющихся функциями коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»
 Если  коммунальному государственному учреждению «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  законодательными актами предоставлено право осуществлять приносящую доходы деятельность, то доходы, полученные от такой деятельности, направляются в доход государственного бюджета.

2. Миссия, основные задачи, функции, права и обязанности коммунального  государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округаАкжарского района Северо–Казахстанской области» 

14 .Миссия коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»: обеспечение деятельности  акима сельского округа по осуществлению им проведения государственной политики Президента Республики Казахстан и согласованное функционирование всех территориальных управлений и местных исполнительных органов Республики Казахстан,  осуществление управления социальными и экономическими процессами в округе, совершенствование механизма реализационных мер Правительства по углублению реформ. Организация и обеспечение исполнения Законов Республики Казахстан,  актов Президента, решений и распоряжений акима области и района, контроль за их реализацией и принятие мер по устранению нарушений, причин и условий их неисполненеия, создание наиболее оптимальных и благоприятных условий для развития инфраструктуры акимата и государственных электронных услуг.
15.Задачи: 
- Проведение работы по разъяснению законодательства Казахстана;
- Повышение уровня правовой грамотности государственных служащих и в целом всего населения; 
- взаимодействие со средствами массовой информации, использование в праворазъяснительной работе новых информационных технологий, включая всемирную сеть «Интернет»;
               -активизация научных исследований  по актуальным проблемам проведения  праворазъяснительных работ  и правового всеобуча;
16. Функции:  
1. информационно - аналитическая:
- организационно–документационное обеспечение  деятельности акима  округа, координационно-консультативных органов, совещаний, собраний, встреч, и других мероприятий, проходящих с его участием;
- содействие деятельности  по разработке  стратегических планов; мероприятий, определению основных направлений  региональной  социально –экономической  политики;  совершенствования  системы местного государственного управления ; 
- подготовка информационно-справочных  материалов  руководителю государственного учреждения, на основе систематического анализа  общественно-политической  и социально-экономической ситуации  в округе;
- изучение общественного мнения, организация информационной работы  среди различных  социальных групп населения  о проводимой  в стране в целом  и в регионе  государственной политики, сбор  и обобщение  данных, выработка  рекомендаций, заключений  для принятия решений;
-  обеспечение освещения  деятельности акима округа в средствах массовой информации;  
- организация просветительской работы среди населения и пропаганда знаний в области ветеринарии.


2.   организационно- правовая:
  -  подготовка проектов нормативных правовых актов и правовых актов акима округа, совершенствование нормотворчества; 
-  осуществление  взаимодействия  со всеми государственными  органами, а также организациями  всех форм собственности;
- проведение кадровой работы  в соответствии с требованиями Закона Республики Казахстан  «О государственной службе», Указов Президента и Постановлений Правительства,  принятых  в его развитие, Трудового Кодекса Республики Казахстан. Подготовка и предложений  по вопросам представления на согласование  к назначению и замещению вакантных должностей  административных  государственных служащих;
- организация  работы по контролю  за исполнением Законов Республики Казахстан, Указов Президента , Постановлений Правительства и акимата, решений и распоряжений Акима области, района, а также решений и распоряжений руководителем государственного учреждения  принятых в пределах компетенции;
-  осуществление функций обеспечивающие реализацию государственной политики и Закона Республики Казахстан «О ветеринарии» и осуществление контроля за соблюдением законодательства в области ветеринарии владельцами животных, сельскохозяйственными товаропроизводителями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, а также разработка и контроль выполнения плана противоэпизодических мероприятий по профилактике, диагностике и ликвидации заразных болезней животных на территории аульного округа ветеринарными врачами-лицензиатами; 
- осуществление контроля за хранением и применением ветеринарных препаратов. Проведение идентификации сельскохозяйственных животных, формирование базы данных по идентификации животных. Осуществление выдачи ветеринарных паспортов справок, действующих на территории соответствующей административно-территориальной единицы. Контроль за организациями по заготовке (убою), переработке, хранению, транспортировке продуктов и сырья животного происхождения, осуществление предубойного осмотра;
- обеспечение взаимодействия местных исполнительных органов с правоохранительными и иными государственными органами по вопросам борьбы с преступностью, коррупцией, поддержания правопорядка и законности;
- осуществление строительства и содержание скотомогильников, организация работы по отлову и уничтожению бродячих животных.  Ветеринарный учет  и ответственность по форме и в порядке, установленной уполномоченным органом в области ветеринарии. Организация просветительской работы среди населения и пропаганда знаний в области ветеринарии;
- в пределах своей компетенции  организует и обеспечивает исполнение законодательства  по вопросам воинской обязанности  и воинской службы, гражданской обороны, а также мобилизационной подготовки  и мобилизации.

3. материально- техническая:
-финансово-хозяйственное и материально-техническое обеспечение  деятельности  акима округа;
- создание  нормальных  социально-бытовых условий  для труда  и отдыха. Техническое оснащение  в соответствии  с нормативными требованиями  служебных кабинетов, залов заседаний.
  17. Права и обязанности: 
- вести служебную переписку с государственными и негосударственными органами и организациями;
- запрашивать и получать необходимую информацию, документы и иные материалы от государственных органов и должностных лиц по вопросам отнесенных к компетенции Аппарата;
- участвовать в заседаниях акимата, коллегии районных отделов, управлении, комитетов и иных исполнительных органов;
- осуществлять иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.
- в пределах своей компетенции осуществлляет регулирование земельных отношении; 
- содействует организации крестьянских или фермерских хозяйств в развитию предпринимательской деятельности; 
- в пределах своей компетенции организует и обеспечивает исполнение законодательства Республики Казахстан по вопросам о воинской обязанности и воинской службы, гражданской обороны, а также мобилизационной подготовки и мобилизации; 
- в местностях где нет органов юстиции организует совершение нотариальных  действии в порядке установленном  законодательстве Республики Казахстан; 
- осуществляет похозяйственный учет; 
- взаимодействует с органами местного самоуправления; 
- организует в пределах своей компетенции водоснабжении населенных пунктов и регулирует вопросы водопользования; 
- ведет реестр непрофессиональных медиаторов; 
- организует работы по благоустройству освещению озеленению и санитарной очистке населенных пунктов; 
- организует погребение безродных и общественные работы по содержанию в надлежащем состоянии кладбищ и иных мест захоронения; 
- организует работу по сохранению исторического и культурного наследия. 
  

3. Организация деятельности  коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа
Акжарского района Северо–Казахстанской области»
        18. Руководство  коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  осуществляется первым руководителем – акимом сельского округа, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на коммунальное    государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  задач и осуществление им своих функций.
	19. Аким Кулыкольского сельского округа     назначается на должность и освобождается от должности в порядке, определяемом Президентом Республики Казахстан и работает под непосредственным руководством акима района.
20. Полномочия акима Акжаркынского сельского округа: 
1.  устанавливает внутренний трудовой распорядок в Аппарате;
1. определяет обязанности и полномочия работников Аппарата;
1. привлекает к дисциплинарной ответственности  в соответствии законодательством о государственной службе и трудовым кодексом работников Аппарата; 
1. обеспечивает исполнение законодательства о государственной службе в Аппарате
1. издает решения и распоряжения;
1. организует работу с кадрами в соответствии с действующим законодательством;
1. подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;
1. направляет работников Аппарата в командировки;
1. осуществляет личный прием граждан;
10) образовывает рабочие группы для разработки проектов нормативных
правовых актов, программ и других документов;
      11) распоряжается денежными средствами Аппарата, подписывает финансовые документы;
      12) дает указания, обязательные для исполнения, работникам Аппарата;
      13)обеспечивает соблюдение законодательства о государственной гарантии равных прав и возможностей мужчин и женщин;
      14)несет персональную ответственность за соблюдение антикоррупционного законодательства сотрудниками аппарата;
      15)выполняет другие функции в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
 	Исполнение полномочий первого руководителя Аппарата в период его отсутствия осуществляется лицом, его замещающим в соответствии с действующим законодательством.
21. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»    возглавляется  акимом  сельского   округа, назначаемым на должность и освобождаемым от должности в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.
22.  Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»   в лице акима округа вступает во взаимоотношения с трудовым коллективом в соответствии с трудовым законодательством Республики Казахстан.

4. Имущество  коммунального  государственного учреждения
«Аппарат акима Акжаркынского сельского округа
Акжарского района Северо–Казахстанской области»
23. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  может иметь на праве оперативного управления обособленное имущество в случаях, предусмотренных законодательством.
          Имущество коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»   формируется за счет имущества, переданного ему собственником, а также имущества (включая денежные доходы), приобретенного в результате собственной деятельности и иных источников, не запрещенных законодательством Республики Казахстан.
24. Имущество, закрепленное за коммунальным государственным учреждением «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  относится к государственной коммунальной собственности.
25. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»   не вправе самостоятельно отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выданных ему по плану финансирования, если иное не установлено законодательством.

5.Филиала и представительства  коммунального  государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа
Акжарского района Северо–Казахстанской области»   
26. Коммунальное государственное учреждение «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» не создает и не образует филиалы и представительства.

6.Порядок  внесения изменений и дополнений в Положение коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района
 Северо–Казахстанской области»    

27. Изменения и дополнения в Положение коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области»  вносятся постановлением акимата Акжарского района Северо-Казахстанской области.

7. Реорганизация и упразднение  коммунального  государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа
Акжарского района Северо–Казахстанской области»
    
28. Реорганизация и упразднение коммунального государственного учреждения «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа Акжарского района Северо-Казахстанской области» осуществляются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

8. Режим рабочего времени в коммунальном государственном учреждения  «Аппарат акима Акжаркынского сельского округа
Акжарского района Северо–Казахстанской области»
     
29. Рабочий день Аппарата начинается с 9.00 и продолжается до 18.30, обеденный перерыв — с 13.00 до 14.30 часов. Рабочие дни с понедельника по пятницу, выходные дни суббота и воскресенье.
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